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PROCEDURY PRZYJMOWANIA ZWROTOW KSIAZEK | PODRECZNIKOW
WYPOZYCZONYCH Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 44 W GDANSKU

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawcg klasy zasady zwrotu ksigzek
i podrecznikdw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

Zwrot ksigzek i podrecznikdéw do biblioteki szkolnej odbywaé sie bedzie w dwdch ostatnich
tygodniach nauki.

Wypozyczone z biblioteki ksigzki s3 zwracane tego samego dnia co podreczniki.

Ksigzki i podreczniki sg zwracane przez uczniéw/rodzicbw w ustalone przez dyrektora,
wychowawce i nauczyciela bibliotekarza okreslone dni i godziny, aby unikngc¢ grupowania sie
czytelnikow.

Wychowawca powiadamia uczniéw/rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty
kontaktu o terminach zwrotéw ksigzek i podrecznikéw oraz mozliwosciach ich odkupienia.
Wychowawca przypomina uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych podrecznikow
i ksigzek zgodnie z zapisami regulamindéw (zwrot podrecznikdow w kompletach, usuniecie
zapisanych otdwkiem notatek, zwrdcenie uwagi na czystosc i estetyke ksigzki - wyprostowane
pogiete kartki, sklejone rozdarcia).

Za ksigzki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zakupu nowej
pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym terminie.

Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu ksigzek i podrecznikdw powinien by¢é w maseczce oraz
rekawiczkach, unika¢ grupowania i zachowywa¢ 2 m odlegto$¢ miedzy innymi osobami
oczekujgcym na zwrot ksigzek.

Bibliotekarz lub wyznaczony przez dyrekcje nauczyciel przebywa w bibliotece w maseczce
i rekawicach ochronnych.

Bibliotekarz/nauczyciel zachowuje bezpieczng odlegtosci od rozméwcy (rekomendowane sg 2
metry, minimum 1,5 m). Obstuga czytelnika jest ograniczona do minimum.

Regularnie, po kazdym przyjeciu ksigzek i podrecznikdw dezynfekowany bedzie blat i rekawice
bibliotekarza/nauczyciela.

Ksigzki i podreczniki bedg zwracane w wyznaczonym pomieszczeniu w szkole, aby umozliwic¢
bezpieczne wejscie i wyjscie wszystkim osobom.

Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek (pomieszczenie,
pudta, wyznaczone regaty, tawki). Sktadowane ksigzki muszg by¢ oznaczone datg, w ktorej zostaty
przyjete, aby okresli¢ daty zgodnie z zalecanym terminem przechowywania zbioréw
w kwarantannie (72 godziny).

Osoby dokonujgce zwrotu podrecznikdw oraz ksigzek musza by¢ poinformowane o okreslonym
sposobie przekazania podrecznikdow szkolnych:

e Ksigzki i podreczniki zapakowane w foliowych torbach nalezy opisa¢ na zewnatrz (np.
przyklei¢ kartke): imie, nazwisko ucznia, klasa; ksigzki i podreczniki przynoszone sg do szkoty,
a zwrot potwierdzony jest wpisem przez nauczyciela na liscie klasy;

e rodzic/uczen informuje nauczyciela bibliotekarza odbierajgcego ksigzki i podreczniki
o ewentualnych brakach;

e ksigzki i podreczniki wraz z podpisang kartg informacyjng (imie i nazwisko ucznia, klasa)
zostajg w foliowej torbie, nastepnie sg odktadane w miejsce wskazany przez nauczyciela
bibliotekarza;

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwrdconych
podrecznikdw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia lub braku podrecznika rodzic/opiekun
zobowigzany jest do odkupienia podrecznika, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za
pomocg innych narzedzi komunikacji.



